HINWEISE FUR KURSSPRECHER FUR DIE NUTZUNG DER RAUMLICHKEITEN S

Hinweise fur die Kurssprecher*innen am IVS fur die Nutzung der Raumlichkeiten

Ein Problem, welches selten, aber immer wieder mal auftaucht, ist die Benachrichtigung von Kursen,
wenn ein/e Dozent*in sich verspatet. Hier ware es sinnvoll, wenn es die Moglichkeit gadbe, den Kurs
zu benachrichtigen. Das heif3t, wir wirden die Handynummer der/des jeweiligen Kurssprechers/in
an den/die Dozent*in weitergeben, damit der Kurs Bescheid weil3, wie lange die Verspatung
andauern wird oder ob ein Kurs, z.B. wegen Erkrankung, ganz ausfallen muss.

Damit der/die Dozent*in Medien etc. fir das Seminar vorbereiten kann (und auch schon mal vorher
Kaffee/Tee gekocht werden kann), ist es sinnvoll, wenn die Raume spatestens 15 Minuten vor
Seminarbeginn zuganglich sind. Fir alle Ambulanzen in Firth gibt es eine gemeinsame
SchlieRanlage, Sie bendtigen also nur einen Schlissel fir N22, R39 und R43.

Die Eingangstliren missen aus versicherungsrechtlichen und haftungstechnischen Grinden
wéahrend des gesamten Seminartags geschlossen bleiben. Damit das Klingeln der spéater
kommenden Seminarteilnehmer*innen gehort wird, ist es sinnvoll, die Tar zum Seminarraum zu
Beginn des Seminars und nach den Pausen einige Zeit noch getffnet zu halten.

Bitte behandeln Sie (insbesondere neue) Dozent*innen als Géste und helfen Sie als Gastgeber/in
Ihnen mit IThren Kenntnissen Uber die Raumlichkeiten, ihrer Technik und Umgebung.

In der Mittagspause missen die RAume verschlossen werden, wenn sich keine Teilnehmer in dieser
Zeit dort aufhalten werden. Bitte achten Sie auch darauf, dass wahrend aller Pausen die
Eingangstiren in den Etagen geschlossen sind.

Vor dem Verlassen der Raume am Ende der Veranstaltung missen die Fenster aus
versicherungstechnischen Griinden geschlossen werden.

Bitte kontrollieren Sie auch, ob alle elektrischen Gerate im Seminarraum und in der Kiiche
ausgeschaltet sind.

Alle Eingangstiren missen ebenfalls aus versicherungstechnischen Griinden verschlossen
werden. Dies geschieht durch zweimaliges Drehen des SchlieBknopfes nach rechts.
AnschlieRend durfte sich die Tar nicht mehr durch Drehen des SchlieRBknopfes nach links
O0ffnen lassen. Bitte tGberprifen Sie das!

Bitte achten Sie darauf, dass Sie keine Personen einsperren, die sich mdglicherweise noch
im WC aufhalten!

Achtung: Falls der/die Kurssprecher*in verhindert ist, muss unbedingt die
Vertretung informiert werden, damit diese die Betreuung des
Kurses Ubernimmt.
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